Sprotna priprava na vzgojno-izobraževalno delo
Učni sklop: Živijo!/Spoštovani! (10 ur)

Standardi znanja

Učenec prebere svoji starosti ustrezna krajša neuradna, uradna, zasebna in javna besedila navedena v učnem načrtu), nato pa:

· določi sporočevalca in naslovnika ter čustveno in družbeno razmerje med njima in navede tiste jezikovne prvine, iz katerih je to razvidno;

· določi sporočevalčev namen in navede tiste jezikovne prvine, iz katerih je to razvidno;

· če je bil sporočevalec nevljuden, take izraze zamenja z vljudnejšimi;

· označi besedilo kot uradno ali neuradno in navede tiste jezikovne prvine, iz katerih je to razvidno;

· najde bistvene podatke in jih uredi v miselni vzorec;

· predvidi odziv naslovnika in svoje mnenje utemelji.

Sam tvori podobno neuradno in uradno besedilo, pri tem upošteva temeljne prvine zunanje oblikovanosti uradnih in neuradnih besedil ter piše pravopisno pravilno in čitljivo.

Funkcionalni cilji
Branje

Berejo neuradno pismo, neuradno in uradno vabilo ter neuradno in uradno opravičilo.

Po branju:

· povedo, kdo je sporočevalec in kdo naslovnik, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so ju prepoznali;

· povedo, ali je besedilo neuradno ali uradno, ter v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali;

· povedo, kakšno je družbeno in čustveno razmerje med sporočevalcem in naslovnikom, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali;

· povedo, kaj želi sporočevalec od naslovnika oz. čemu mu pošilja to besedilo; v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali; 

· presodijo, ali so ti izrazi vljudni ali ne; zamenjajo jih z vljudnejšimi.

Besedilo preberejo vsaj še enkrat; med ponovnim branjem si podčrtajo bistvene podatke, iz njih oblikujejo miselni vzorec (ali druge grafične oblike).

Po ponovnem branju:

· upovedijo miselni vzorec in tako povzamejo bistvene podatke;

· povedo svoje mnenje o tem, kako se bo naslovnik odzval, in svoje mnenje utemeljijo.

Pisanje

Po vzorcu sami tvorijo podobna besedila, in sicer neuradno pismo, neuradno in uradno vabilo ter neuradno in uradno opravičilo. 

Pri tem pazijo na čitljivost, estetskost in pravilnost zapisa.

Izobraževalni cilji

Ločijo zasebno in javno ter neuradno in uradno pismo.

Ločijo zasebno in javno ter neuradno in uradno vabilo. 

Spoznajo zgradbo vabila.

Ločijo zasebno, neuradno in uradno opravičilo.

Spoznajo zgradbo opravičila.
Vsebina
Neuradno, uradno, zasebno in javno pismo

Zasebno in neuradno vabilo

Javno vabilo

Uradno vabilo

Uradno, neuradno in zasebno opravičilo

Po urah ...

1.  ura: predznanje, branje neuradnega pisma.

2.  ura: branje in primerjanje pisem.

3.  ura: pisanje neuradnega pisma.

4.  ura: branje neuradnega vabila.

5.  ura: branje in primerjanje vabil.

6.  ura: pisanje neuradnega in uradnega vabila.

7.  ura: branje neuradnega in uradnega opravičila.

8.  ura: branje in primerjanje opravičil.

9.  ura: pisanje neuradnega in uradnega opravičila.

10.  ura: preverjanje pisanja neuradnega pisma, neuradnega in uradnega vabila ter neuradnega in uradnega opravičila.

Predznanje

Pogovor z učenci o neuradnem pismu, neuradnem in uradnem vabilu ter neuradnem in uradnem opravičilu (primeri besedil, blizu učenčevim izkušnjam in interesom, npr. iz življenja šole in družine, so na prosojnici ali učnem listu). 
Bistveno vprašanje

V katerih okoliščinah tvorimo neuradno pismo, neuradno/uradno vabilo oz. neuradno/uradno opravičilo in kako tvorimo te besedilne vrste?

Didaktične strategije (metode, oblike ...): delo z besedili, sodelovalno učenje, razgovor, samostojno delo, problemski pouk, komunikacijski pouk, metoda grafičnih del, pisnih del, procesno-ciljni pouk, igra vlog, vrednotenje in samovrednotenje.

Opredelitev izobraževalne tehnologije

Učbenik, delovni zvezek: Vlasta Črešnik in Irena Lapanje: Hura za slovenščino 7.

Učni pripomočki: prosojnice, učni list, internet, telefon, SSKJ, zvezek, pisemske ovojnice in listi za pisanje pisem in opravičil.
Literatura: Slovenščina za vsakdan in vsak dan (Rokusov delovni zvezek in učbenik), F. Žagar: Besedilne vrste ...
Opredelitev organizacije (npr. medpredmetna)

Svetovalna služba, kulturni dan, zdravstvena vzgoja, oddelčna skupnost ...

Opredelitev dejavnosti in preverjanja

	Dejavnosti učitelja
	Dejavnosti učenca
	Preverjanje

	PISMO

DEJAVNOSTI PRED BRANJEM:
1.   UVODNA MOTIVACIJA

Z učenci poteka razgovor. 
2.   NAJAVA BESEDILA IN DEJAVNOSTI
Povem, da bodo brali in pisali neuradno pismo ter brali in primerjali zasebno, javno, neuradno in uradno pismo.
BRANJE

PO BRANJU

Rečem jim, naj rešijo 5 nalogo v DZ, in sicer na strani 17.

BESEDILO PREBEREJO VSAJ ŠE ENKRAT

PO PONOVNEM BRANJU

Usmerim jih v reševanje 1., 2., 3., 4. in 6. naloge.
Branje
PISANJE

Skupaj si pogledamo 6. vajo v delovnem zvezku (str. 17) ter Pisemski vrtiljak (str. 21).

VABILO

DEJAVNOSTI PRED BRANJEM:
1.   UVODNA MOTIVACIJA

Spodbujam k organiziranju učencev v skupine. Posredujem navodila za delo. Določim vodjo vsake skupine, ki usmerja pogovor v skupini in predstavi odgovore. Organiziram predstavitev, zaključim delo v skupinah in napovem cilje, dejavnosti. 
2.   NAJAVA BESEDILA IN DEJAVNOSTI
Povem, da bodo brali in pisali neuradno in uradno vabilo ter brali in primerjali zasebno, javno, neuradno in uradno vabilo.
BRANJE

PO BRANJU

Rečem, naj odprejo stran 23 v delovnem zvezku in rešijo 1. nalogo.

BESEDILO PREBEREJO VSAJ ŠE ENKRAT

PO PONOVNEM BRANJU 

Usmerim jih v reševanje 2. naloge (str.23).

Branje
PISANJE

Skupaj si pogledamo 3. vajo (str. 23), 4. nalogo (str. 24) in 3. vajo (str. 27). 

OPRAVIČILO

1.   UVODNA MOTIVACIJA

Na tablo napišem besedo OPRAVIČILO. 
2.   NAJAVA BESEDILA IN DEJAVNOSTI
Povem, da bodo brali in pisali neuradno in uradno opravičilo ter brali in primerjali zasebno, neuradno in uradno opravičilo.
BRANJE

PO BRANJU

Rečem, naj odprejo stran 29 v delovnem zvezku in rešijo 4. nalogo.

BESEDILO PREBEREJO VSAJ ŠE ENKRAT

PO PONOVNEM BRANJU 

Usmerim jih v izdelovanje miselnega vzorca.

PISANJE

Skupaj si pogledamo 6. in 7. vajo (str. 30).
Učiteljeva navodila za pisanje uradnega opravičila:
SPOROČEVALEC: mama

NASLOVNIK: učitelj kitare

KOGA OPRAVIČUJE: sina

ZA KAJ: pregled pri dermatologu

ZA KDAJ: 29. 9. 2005, v popoldanskih urah

	Učenci v razgovoru med sabo in z učiteljem odgovorijo na vprašanja:

· Na kakšen način pošljejo sporočilo prijatelju?

· Ali se tudi oni večkrat sporazumevajo s pomočjo elektronske pošte?

· Kakšen način sporazumevanja jim je najljubši?

· Katere so prednosti in kaktere so pomanjkljivosti elektronske pošte in klasičnega pisma?
· V katerem primeru bi napisali pismo?
Učenci berejo neuradno pismo.
Napišejo ključne besede za prvi, drugi in tretji odtsavek.

Pozorni so na sporočevalca, naslovnika, namen pisanja …

Povedo, kdo je sporočevalec in kdo naslovnik, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so ju prepoznali;

povedo, kaj želi sporočevalec od naslovnika oz. čemu mu pošilja to besedilo; v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali;
povedo svoje mnenje o tem, kako se bo naslovnik odzval, in svoje mnenje utemeljijo.

Berejo zasebno, javno, neuradno in uradno pismo. Jih primerjajo in med seboj ločijo (rešijo ustrezne naloge). 

Povedo, ali je besedilo neuradno ali uradno, ter v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali; povedo, kakšno je družbeno in čustveno razmerje med sporočevalcem in naslovnikom, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali.
Presodijo, ali so izrazi vljudni ali ne; zamenjajo jih z vljudnejšimi.

Po vzorcu sami tvorijo podobna besedila, npr. neuradno pismo.

V dvojicah odpišejo Frkolinu.

Napišejo neuradno ali uradno pismo, v katerem prosijo za nasvet v zvezi s svojimi (namišljenimi) težavami ali zadregami. Odgovorijo na pismo, ki so ga prejeli.

Pri tem pazijo na čitljivost, estetskost in pravilnost zapisa.

Se organizirajo v skupine. Tiho berejo besedila v DZ, na strani 22. Ugotovijo, kaj manjka v posameznem vabilu. Vodja skupine predstavi odgovore.
Učenci berejo neuradno zasebno vabilo. 

Povedo, kdo je sporočevalec in kdo naslovnik, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so ju prepoznali; povedo, kaj želi sporočevalec od naslovnika oz. čemu mu pošilja to besedilo; v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali.
Povedo, ali je besedilo neuradno ali uradno, ter v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali; povedo, kakšno je družbeno in čustveno razmerje med sporočevalcem in naslovnikom, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali.
Presodijo, ali so izrazi vljudni ali ne; zamenjajo jih z vljudnejšimi.

Med ponovnim branjem so pozorni na bistvene podatke.
V Markovem besedilu podčrtajo bistvene podatke in jih ustno uvrstijo v miselni vzorec (3. naloga na 23. strani).
Povedo svoje mnenje o tem, kako se bo naslovnik odzval, in svoje mnenje utemeljijo.

Berejo zasebno, javno, neuradno in uradno vabilo. Jih primerjajo in med seboj ločijo (rešijo ustrezne naloge).
Povedo, ali je besedilo neuradno ali uradno, ter v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali; povedo, kakšno je družbeno in čustveno razmerje med sporočevalcem in naslovnikom, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali.

Spoznajo zgradbo vabila, neuradnega in uradnega.
Presodijo, ali so izrazi vljudni ali ne; zamenjajo jih z vljudnejšimi.

Po vzorcu sami tvorijo podobna besedila, npr. neuradno in uradno vabilo.

Povabijo prijatelje na zabavo, besedilo o konjskih dirkah spremenijo v zasebno neuradno vabilo z isto temo in Markovo neuradno vabilo na kolesarski izlet spremenijo v uradno, ki naj bo namenjeno članom kolesarskega društva.

Pri tem pazijo na čitljivost, estetskost in pravilnost zapisa.

Povedo, kaj vse že vedo o tem besedilu.
Učenci berejo uradno (nesmiselno) zasebno opravičilo. 

Nesmiselno opravičilo spremenijo v smiselno.

Povedo, kdo je sporočevalec in kdo naslovnik, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so ju prepoznali; povedo, kaj želi sporočevalec od naslovnika oz. čemu mu pošilja to besedilo; v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali.
Povedo, ali je besedilo neuradno ali uradno, ter v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali; povedo, kakšno je družbeno in čustveno razmerje med sporočevalcem in naslovnikom, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali.

Spoznajo zgradbo opravičila.
Presodijo, ali so izrazi vljudni ali ne; zamenjajo jih z vljudnejšimi.

Med ponovnim branjem so pozorni na bistvene podatke.
Iz bistvenih podatkov oblikujejo miselni vzorec (lahko v zvezek).

Povedo svoje mnenje o tem, kako se bo naslovnik odzval, in svoje mnenje utemeljijo.

Berejo in tvorijo zasebno, neuradno (predvsem ustno) in uradno opravičilo. Jih primerjajo in med seboj ločijo (rešijo ustrezne naloge).

Povedo, ali je besedilo neuradno ali uradno, ter v njem poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali; povedo, kakšno je družbeno in čustveno razmerje med sporočevalcem in naslovnikom, ter v besedilu poiščejo tiste jezikovne prvine, iz katerih so to prepoznali.

Presodijo, ali so izrazi vljudni ali ne; zamenjajo jih z vljudnejšimi.

Po vzorcu sami tvorijo podobna besedila, npr. neuradno (predvsem ustno) in uradno opravičilo.

Ustno se opravičijo razredničarki, ker so bili zaradi klepetanja zapisani v dnevnik šolskega dela. Opravičilo tudi zapišejo.

V opravičilu dopolnijo, kar manjka, in po učiteljevih navodilih oblikujejo novo uradno opravičilo.

Pri tem pazijo na čitljivost, estetskost in pravilnost zapisa.


	Preverjanje predznanja
Sprotno preverjanje
Sprotno preverjanje 
Sprotno preverjanje 

Sprotno preverjanje

Sprotno preverjanje

Sprotno preverjanje

Sprotno preverjanje

Sprotno preverjanje

Sprotno preverjanje

Sprotno preverjanje

Sprotno preverjanje

Sprotno preverjanje

Končno preverjanje in/ali ocenjevanje pisanja neuradnega pisma, neuradnega in uradnega vabila in neuradnega in uradnega opravičila 


Opredelitev kriterijev za končno preverjanje in/ali ocenjevanje znanja
UBESEDITEV: bistveni, točni, natančni podatki, v ustreznem vrstnem redu in smiselno povezani.

BESEDILNA VRSTA: vsi sestavni deli, njihova ustrezna razporeditev.

USTREZNOST PISANJA: pravopisno, slovnično, slogovno pravilno, zunanja oblika (robovi, presledki), čitljiva pisava, estetski videz.

BRANJE

RAZUMEVANJE PREBRANEGA BESEDILA (raven/stopnja)

Pomen besed/besednih zvez, sporočevalec, naslovnik, čustveno in družbeno razmerje med njima, namen, uradno/neuradno besedilo, bistveni podatki (MV), povzemanje bistvenih podatkov (upovedovanje miselnega vzorca).

PRESOJANJE (raven) 

Sporočevalčeva vljudnost, naslovnikov odziv.

UTEMELJEVANJE LASTNIH TRDITEV

Navajanje jezikovnih prvin, iskanje vljudnejših izrazov ...
